SHMYO DOGRUDAN TEMIN
SURETIYLE MAL ALIM-HIiZMET

Dokiman No SHMYO.001

Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi | 00

|$ AK|$| Revizyon No 00
1ZMIR-1982 » Sayfa 1 / 4
Kaynak
Girdi IS ‘RE IS Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Mal ve hizmet ihtiyacinin ortaya ¢ikmasi.

Siirecin Ciktilari: Alimin veya hizmetin gergeklesmesi.

Siirecin Kaynaklari: 5018 sayili kanun,4734 sayili kanun, DMIS, MYS.

Siire¢ Performans Kriterleri: Alimin veya hizmetin en uygun fiyatla gerceklestiriimesi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bilg. Isl. Ylksekokul Sekreter V. Y liksekokul Muddrt

Koordine : Kalite Koordinatorltigu
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TN, Sayfa 2/4
is Akisi Adimlari Sorumlu Dolili?r:iamlar
Tdm birimler Malzeme Talep

4{

Mal ve hizmet alimi ihtiyacinin ortaya
cikmasi/Birim Talepleri

Havir

Talebin 6n

kontroli

Hayir

Ust yonetim

kontroli

\L Evet

Yaklasik maliyet tespiti/onay belgesi
hazirlanmasi

}

Tekliflerin
toplanmasi/degerlendirilmesi/piyasa fiyat
arasgtirma tutanagi tanzimi

|

Doéner sermaye
birimi
sorumlusu/
Talebi yapan
kisi / Y.Okul
Madara

Y.Okul
Madarlagi

Gergeklestirme
Gorevlisi /
Harcama

Yetkilisi

Piyasa Fiyat
Arastirmasi
yapmakla
gorevli personel

Formu

Odenek kontroli,
Teknik

Sartname vb.

4734 sayih
kanun ve
Ekleri

Piyasa Fiyat
Arastirma
Tutanagi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Yusuf YURT " ro
Billjgs_ui§|_ Yuksekokul Sekreter V. Yiiksekokul Mudiiri

Koordine : Kalite Koordinatorltigu
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i ilgili
Is Akisi Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Universite satin alma 6n IMID/Universite Debis
komisyonunun onay yada Satin Aima
reddi / Birimin yada Komisyonu
IMID'in satin alma siiregi.
onay1
Uygun ygun
Debis
iMID/Unv.
IMID Satin .. Birim satin Kom./TDB/
almayl lUygun Degil almayl Birim
gerceklestirir. gerceklestirir.
Satin alma ret edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ

Yuksekokul Sekreter V.
Koordine : Kalite Koordinatorltigu

Bilg. isl.

Y iiksekokul Mudrt
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D
Gergeklestirm Piyasa Fiyat
e Gorevlisi / Arastirma
. . . Harcama Tutanag
Piyasa fiyat arastirmasi sonucu mal ve hizmet Yetkilisi
aliminin onaylanmasi
Mal/Hizmet
’iﬁ:#’ Mal/Hizmet/Ya Yapim Isleri
pim Muayene Geg.Kab.Tut./
ve Kabul Yapim Isleri Kesin

Mal

Yapim

Komisyonlari

Kab.Tut./Hizmet
isleri Kabul
Tutanagi//FR-
Muayene ve Kabul
Komisyon
Tutanagi

Harcama Tasinir islem Fisi/
Merkez Ambara . . birimi Taginir ~ Fatura/
Giris Hizmet/Yapim Kabulli Kayit Yetkilisi Irsaliye/Rapor
Odeme emri ve eki belgelerin hazirlanmasi/ Strateji Geligtirme Déner Merkezi Yénetim
Daire Bagkanligi - Déner Sermaye Saymanligina gonderilmesi Sermaye / Harcama Belgeleri
Satin Alma Yénetmeligi
Merkezi Yonetim
Hayir Strateji Muhasebe
- N Gelistirme Yonetmeligi / 5018
eil?e?i?iﬁ ignnr;r\glaﬂ Daire Bagk. / Sayili Kamu Mali
Déner Yonetim ve
Sermaye Kontrol Kanunu
Saymanhgi
l Evet
Gond Emrinin Diizenl i ve ©demenin Yapil EKAP kayd Strateji
onderme Emrinin Diizenlenmesi ve Odemenin Yapilmasi ve aydi Geligtirme Génderme Emri /
Daire Bagk/ EKAP
Doéner
Sermaye
( islem Sonu ) Saymanligi
N\ /
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
B||g |$| Yuksekokul Sekreter V. Yiiksekokul Miduri

Koordine : Kalite Koordinatorltigu




Dokuman No SHMYO0.004
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Revizyon No 00
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Kaynak
Girdi — SURE — Cikt1
(Tedarikei) ¢ (Miisteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Avans ihtiyacinin olusmasi.
Siirecin Ciktilari: Evrak hazirlanarak 6n 6deme yapilip isin/hizmetin alinmasi.
Siirecin Kaynaklari: 4734 sayili kanun,5018 sayili kanun, DMIS, MYS.
Siire¢ Performans Kriterleri: Avans veya kredi isleminin yasalara uygun zamaninda yapilma.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bilg. Isl. . Yuksekokul Sekreter V. Y iksekokul Miidiiri
Koordine Kalite Koordinatorligu
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is Akisi Adimlan Sorumiu il_gili
Dokiimanlar
5018 say1li
L . . Gergeklestirme kanun, 4734
Harcama Birimlerinde yapilacak is, mal ve Gérevlisi / Harcama sayih kanun
hizmet alimlan icin gergeklestirme gorevlisi, Yetkilisi Harcama ’
harcama yetkilisinin imzasi olan harcama Talimat:
talimati hazirlanir. Muhasebe Islem Fisi Muhasebe
hazirlanarak  ekine  harcama  talimati — isl P
L slem Fisi
verlestirilir.
l Doner Sermaye Birimi Harcama
/ Satin Alma Talimati
Muhasebe
Islem Fisi
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhgi/ Doner Sermaye
Saymanhgi'na goénderilir.
l SGDB / DSS Harcama
Ilgili Personel Talimati
Muhasebe Islem
Fisi

Avans verilmesi
uygunlugu / Harcama
Yetkilisi Mutemedinin
gorevlendiriimesi  olup
olmadigi kontrol edilir.

Strateji Gelistirme Baskanligi / Doéner Sermaye Saymanhgi tarafindan
Harcama Yetkilisi Mutemedine avansin 6denmesi igin bankaya 6deme talimati

l

Harcama Yetkilisi mutemedinin harcamalarina iliskin faturalara istinaden avans
kapatma iglemleri yapilir. Evraklarin teslimi ve avansin kapatilmasi i¢in gecikme
durumunda, yasal faiz iizerinden gecikme cezasi uygulanir ve kisiden tahsil edilir.

l

islem Sonu

Odeme Talimati
Muhasebe Yetkilisi

Faturalar
Ilgili Personel Muhasebe
ve islem Fisi

Muhasebe Yetkilisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ

Bilg. isl. . Yiksekokul Sekreter V. Yiiksekokul Mudiri
Koordine Kalite Koordinatorligu
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