(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Personelin maasini etkileyebilecek her tirli veri.

Siirecin Ciktilari: Maas 6demesinin gergeklestiriimesi.

Op)z‘ Evig, . |DAR| AKADEMIK 50kUmTan.rl\ll'0 SHMYO006
Tay 2 PERSONEL ayin Tarihi__

5“\ 3‘ = Revizyon Tarihi | 00

N . MAA$ HAZIRLAMA Revizyon No 00
FRA (®ZEL BUTGE ) iS AKISI Sayfa e

Kaynak
Girdi ‘] I Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Miisteri)
Kontrol

Siirecin Kaynaklari: 657 sayili Kanun 2914 sayili Kanun,2547 sayili Kanun,5434 sayili Kanun, 5010

sayili Kanun, 5018 sayili Kanun, 375-631 sayili KHK, Merkezi Yonetim Bltce
Kanunu, KBS, DEU Oracle programi. MYS sistemi

Siire¢ Performans Kriterleri: Maas 6demesinin mevzuatta ongériilen siire iginde dogru bir bicimde
gerceklestiriimesi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bila. [s| YUksekokul Sekreter V. Yliksekokul Miduri

ilg. Isl. .

Koordine Kalite Koordinatorltigu




EvLg i i i Dokiman No SHMYO.006
7 T IDARI AKADEMIK R
QAN 1 ayin Tarihi
g = PERSONEL : —
3 = MAAS HAZIRLAMA Revizyon Tarihi | 00
N " S . : Revizyon No 00
J
PUREER ( OZEL BUTCE ) IS AKISI Sayfa 2/3
is Akigi Adimlan Sorumlu ilgili
Dokiimanlar
ligili Birim 657 sayili Kanun
Maas tahakkuk hazirlik iglemlerinin ( Rektorluk 2914 sayili Kanun
baslatiimasi(birimlerden gelen PersoneIVDaire 2547 sayili kanun -5510
evraklar dogrultusunda veya re’sen) Bagkanlg, sayil Kanun
Doéner Sermaye | 5434 sayili Kanun
birimleri, Ozlik | 5018 sayil Kanun
birimleri, 631 sayili KHK
Rektorlik Merkezi Yonetim Bltge
Bilimsel Kanunu
Arastirma Aile Durumu Bildirimi
L Koordinasyon Formu
ligili qrogram!a.ra Birimi ) Aile Yardimi Bildirimi
verilerin girigi Formu Unvan-Derece-
(KBS sistemi,) r Maas Tahakkuk | Terfi
Memuru Kararnameleri
l Kidem Terfi Listeleri
idari ve akademik Maas Tahakkuk| KBS
personelin maaslarinin Memuru
KBS tarafindan
hesaplanmasi kontrol
edilmesi
HAYIR Maas Tahakkuk| KBS
M
Bilgiler Dogru emur
mu?
l EVET
Maas Tahakkuk | Odeme Emri
Maas evraklarinin hazirlanmasi Memuru Banka Ust Yazis!
Maas Bordrosu
l Maas Evraklar
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Flfnda ZENGIN P[of. Dr. Osmq_n _YI.I__MAZ
Yuksekokul Sekreter V. Yuksekokul Muduru
Bilg. Isl. . Koordine Kalite Koordinat6rligu




- i i Dokuman No SHMYO006
7 T SHMYO IDARI R
QAN 1 . ayin Tarihi
““‘\;é 2 AKADEMIK PERSONEL . —
3 = MAAS HAZIRLAMA Revizyon Tarihi | 00
N " S . : Revizyon No 00
\‘7
(©ZEL BUTGE ) i$ AKISI Sayia 373
P ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Maas Tahakkuk | Odeme Emri
Evraklarin yetkili kisiler Memuru Banka Ust Yazis
tarafindan imzalanmasi ve MYS Ggrgeklg§tirme Maas Bordrosu
sistemi (izerinden 6deme emrinin Gérevlisi Maas Evraklari
yapilmasi $:trl(<:iﬁgi18
Muhasebe
Yetkilisi
A 4
. i Maas Tahakkuk | Odeme Emri
Imzadan gelen evraklarin Strateji Ode.me Memuru Banka Ust Yazisi
Gelistirme Daire Baskanligina MYS emri ve Maasg Bordrosu
sistemi (izerinden teslim edilmesi evraklar Maas Evraklari
Kesenek ve prim
verilerinin Maas Tahakkuk | SGK Sistemi
SGK sistemine girilmesi Memuru
ve gonderilmesi
Maas Tahakkuk SGK Sistemi
o . . Kese,nek / Memuru SGK sisteminden alinan
Kesenek ve prim bildirgelerinin Strateji Prim Kesenek ve Prim
Gelistirme Daire Baskanligina teslim Bildirgesi Bildirgesi
edilmesi
islem Sonu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bilg. Isl. . Yiksekokul Sekreter V.. Yiksekokul Miidirii
Koordine Kalite Koordinatorltigu




SAGLIK HIZMETLERI MESLEK
YUKSEKOKULU EK DERS

Dokiiman No

SHMYO.008

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi 00

. o Revizyon No 00
IZMiR-1982 $ s $ Sayfa 2/1
is Akisi Adimlari Sorumlu i!gili
Doklmanlar

B e . o S s Fakiilte/ D$-005-

llgili ddnemlerde agilacak tim derslerin listesi, Yonetim Kurulu Kararlari ve -akulte Yiiksekagretim

Ders Gorevlendirme Onaylari Yiiksekokulumuz Mali isler birimine teslim edilir. Yksekokul/ Kanunu,

Enstitd Y0-011- Ders
Gorevlendirmesi
Yonergesi, Yénetim
Kurulu Kararlari,
EUS Takvimi,
FR-250 EUS Ders
Gorevlendirme
A e L Formu,

S N L . o Ogretim

llgili donemdg . de__r§ gorgvleqdwﬂme_& ya_lpllan_ ogretim elemanlarinin ders Elemani/

beyanlarinin Birim Ogrenci islerine teslim edilmesi. Bélim Bsk.

A 4
- . . . isleri FR-245-Ders Beyanl,
Haftalik ders programlarina gére hazirlanan ders beyanlarinin Birim Ogrenci isleri Ogrenci Isleri Haftalik Ders

tarafindan ORECLE programina girilmesi.

|

Rektorlik Bilgi islemden Email geldikten sonra ilgili dSneme (Ay)’a ait Ders
Formlarinin Ogretim elemanlari bazinda ORECLE programindan basilarak

Maas Tahakkuk

Programlari,
FR-250 EUS Ders
Gorevlendirme Formu,

Ders Formlari

Memuru
kontrollerinin yapilmasi.
Ders veren ogretim elemanlar tarafindan Ders formlarinin imzalanmasi, .
sonrasinda bolim bagkaninin imzalanasi ve en son asamada Ders Formlarinin Ogretim FR-245 Ders Beyani
Yiksekokul Mudiriniin onayinin alinmasi. Elemanlari/
Bolum/Program
Bsk./Mudur
4
Bilgi Islem Daire Baskanligi Ek Ders birimi tarafindan belirtilen zamanlarda
sistemde ek ders hesaplamalarinin yaptirilarak, puantaj olusturulmasi .
Bilgi Islem Daire
Bagkanhgi
Maas Tahakkuk memuru tarafindan ilgili aya ait ORECLE tan alinan puantaj
excellerin KBS’ ye aktarilarak hesaplama yaptiriimasi, OEB, bordro, puantaj ve Maas Tahakkuk | Odeme Evraklari
banka listesinin d6kimi ve imzaya hazirlanmasi Memuru
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bilg, Il Yiiksekokul Sekreter V. Yiiksekokul Miidiirii

Koordine Kalite Koordinatorligi

(Form No: ; Revizyon Tarihi: ; Revizyon No: )




SAGLIK HiZMETLERIi MESLEK

Dokiiman No

SHMYO.008

ilk Yayin Tarihi

. Revizyon Tarihi | 00
YUKSEKOKULU EK DERS revizyon o | o
IzmiR-1982 S s $ Sayfa 2/2
" ) ) . i . Dekan/ Odeme Emri
Hazirlanan Odeme Emri Belgesi ve eklerinin Diizenleyen, Gergeklestirme Gorevlisi Y.Okul Miid. Belgesi ve ekleri,
ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak MYS ve KBS den onaylanarak Ek Fakiilte/Yiksek | Bittinlesik Kamu
Ders Birimine iletilmesi Okul Sek.ve Mali Yonetim
Maas Tahakkuk | Bilisim Sistemi
Memuru
Odeme emri ve eki Uygun degil
belgelerinin kontroli
- Muhasebe Odeme talimati
ODEME Yetkilisi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. OsmanYILMAZ
Bile. 15l Yiksekokul Sekreter V Yiiksekokul Miidiirii
ilg. Isl. .

Koordine Kalite Koordinatorligii

(Form No: ; Revizyon Tarihi: ; Revizyon No: )




Dokiman No

. . SHMYO.002
Q “2\3’; 024 SHMYO FAALIYET Yayin Tarihi
s - RAPORU HAZIRLAMA iS Revizyon Tarihi | 00
j AK|$| Revizyon No 00
[EATEIN Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi ———) ‘] I Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Misteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Faaliyet Raporu’nda yer almasi gereken her turli veri.

Siirecin Ciktilari: Faaliyet Raporu’nun olusturulmasi.

Siirecin Kaynaklari: 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

Siire¢ Performans Kiriterleri: Faaliyet Raporu’'nun mevzuatta 6ngoriilen sure iginde dogru bir bigimde

olusturulmasi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bilg. isl. Yiksekokul Sekreter V.

Koordine : Kalite Koordinatorlagu

Y uksekokul Mudara




oz EVLy, . Dokiman No SHMYO0.002
Q&é;\y 04/,4 SHMYO FAALIYET RAPORU Yayin Tarihi
% HAZIRLAMA iS AKISI Revizyon Tarihi | 00
N Revizyon No 00
oz ¥ Sayfa 2/2
is Akigi Adimlari Sorumlu DokIIL?rlr:Ianlar

Hayir

Y.Okul faaliyet raporunda yer alacak bilgilerin birimlerden

istenmesi

Evet l

Y.Okul Birimlerinden alinan bilgiler ile Y.Okul
Faaliyet Raporunun Hazirlanarak midurlik

onayina sunulmasi

l

Y.Okul Midirligiince onaylanan Faaliyet
Raporunun Rektorlik Makamina
gonderilmesi

islem Sonu

Faaliyet

Raporu

Kalite Sekreterlifi| -5018 Sayili Kanun

-Kamu idarelerince
Hazirlanacak Faaliyet
Raporlar1 Hakkinda
Yonetmelik
-Yaz1 ve ekleri

Kalite Sekreterligi

Yazi ve Ekleri

Y.Okul Faaliyet
Raporlar
Kalite Sekreterligi
Y.Okul
Midirligi Y.Okul Faaliyet Raporu
Kalite Sekreterligi | Y.Okul Faaliyet Raporu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ

B”g |$| Yuksekokul Sekreter V Yuksekokul MUdUrU
Koordine : Kalite Koordinatorligu




o2 EYLy, . . Dokiiman No SHMYO007
& g % SHMYO _ YAN ODEME VE OZEL Yayin Tarihi
i HIZMET TAZMINATI CETVELLERI | Revizyon Tarihi | 00
& iS AKISI Revizyon No 00
ki Sayfa 1/2
Kaynak
(Tedarikei) (Miisteri)
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Cetvellerin Talebi
Siirecin Giktilari: Odeme Yapilacak Listenin Maag Birimine Génderilmesi
Siirecin Kaynaklari: 657 Sayili Kanun
Siireg Performans Kriterleri: Listenin Zamaninda Tamamlanmasi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Yusuf YURT Yuksekokul Sekreter V. Yiiksekokul Midiiri
Bilg. isl. .

Koordine Kalite Koordinatorligu




. . Dokiman No SHMYO007
SHMYO _ YAN ODEME VE OZEL Yayin Tarihi
HIZMET TAZMINATI CETVELLERI | Revizyon Tarihi | 00
|$ AKISI Revizyon No 00
Sayfa 2/2
is Akigi Adimlan Sorumlu ligili
Dokiimanlar
Personel Daire Bagkanligr'nca cetvellerin talep edilmesi PDB Yazi
Y.Okul idari personellerinin kadro durumlarina gore ilgili 657 sayill
kanun ve yonetmeliklere gore listelerin hazirlanmasi Personel isleri Devlet
Memurlar
Kanunu
Listelerin Mudur ve Y.Okul Sekreteri imzasi ile Rektorliik Personel igleri / Ust yaz
Makamina sunulmasi. Y tksekokul Cetveller
Mudurlaga
. C . - P | isleri Onayh
Onayl cetveller ile Personelin isimli listeleri Maas Isleri ersonel lgleri
cetveller

birimine gonderilmesi ve tim evraklarin ilgili dosyaya

kaldiriimasi.

l
(Civensons )

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN
Bilg. Isl. . Ylksekokul Sekreter V. \F;Lfsgoﬁ Trl:]/lirc]j LI, IU!‘MAZ

Koordine Kalite Koordinatorltigu




. Dokiiman No SHMYO005
O < P . Y Tarihi
Ty SHMYO JURi OYELIGI Rovizyon Tari 100
M UCRETI ODEMESI iS AKISI rciooo 00
[EATEIN Sayfa 1/3
Kaynak
Girdi ———) ‘] I Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Jiri Gyesi olarak gorevli olan akademik personele ait belgeler

Siirecin Ciktilan: Juri Gyeligi Gcretinin 6denmesi.

Siirecin Kaynaklari: Dogentlik Sinav Jiiri Uyeleri ile Yardimci Dogent, Dogent ve Profesér Atama

Jirrilerinde Gérev Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete iliskin Usul ve Esaslar,
MYS Programi.

Siire¢ Performans Kiriterleri: Jiri iyeligi tGcreti ddemesinin mevzuatta 6ngorilen sire iginde dogru

bir bigcimde gergeklestiriimesi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ

Bilg. isl. . Yiksekokul Sekreter V. Yiksekokul Maduri
Koordine Kalite Koordinatorlagu




W VLY, Dokiman No SHMYO 005
o o
QA 7 LN T Py Yayin Tarihi
o = SHMYO JURI UYELIGI . —
o UCRETI ODEMESI IS AKISI mevayon e
NI $ s Revizyon No 00
\‘7
1ZMIR-1982 Sayfa 2 / 3
is Akigi Adimlan Sorumlu ilgili
Dokumanlar
e Ozlik Birimi Dogentlik Sinav Jiri Uyeleri
Juri Uyeligi Ucreti ile ilgili evraklarin ile Yardimei Dogent,
ilgili birimlerden maas tahakkuk Dogent ve Profesér Atama
birimine ulagmasi Jurilerinde Goérev Alan
Ogretim Uyelerine
Odenecek Ucrete lligkin
l Usul ve Esaslar
- Maas Tahakkuk Cesitli Odemeler
Juri Uyeligi tcreti ile ilgili gerekli Memuru Bordrosu, Banka Listesi,
evraklarin Kiginin Dilekgesi,
hazirlanmasi Gorevlendirme Onayi,
Gorevlendirme Sire
Tablosu
Juri Uyeligi Ucretinin hesaplanmasi Maas Tahakkuk Odeme Emri
kontrol edilmesi Memuru Banka Ust Yazisi
Odeme Evraklari
Odime Tvraklarmm Maas Tahakkuk Odeme Emri
aziranmasi Memuru Banka Ust Yazisi
Odeme Evraklari
HAZIRLAYAN | KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ

Bilg. isl. .

YUiksekokul Sekreter V.
Koordine Kalite Koordinatorligu

Y Uksekokul Muduri
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SHMYO JURI UYELIGI

UCRETI ODEMESI i$ AKISI

Dokiman

No SHMYO.005

Yayin Tari

hi

Revizyon Tarihi | 00

Revizyon No 00

\‘7
1ZMIR-1982 Sayfa 3 / 3
- ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu .
3 s Dokumanlar
Maas Tahakkuk | Odeme Emri
MYS Memuru
sisteminde
6deme emrinin
olusturulmasi
Maas Tahakkuk | Odeme Emri
e Memuru Banka Ust Yazisi
Evraklarin .yetklll kisiler Gergeklestirme Odeme Evraklari
tarafindan imzalanmasi Gérevlisi
Harcama
Yetkilisi
Muhasebe
l Yetkilisi
imzadan gelen evraklarin Strateji Ademe
Geli$tirm_e__Dai|_'e Ba§k?nhgl.na M.YS emri ve Maas Tahakkuk Odeme Emri
sistemi lizerinden gonderilmesi evraklar Memuru Banka Ust Yazisi
Odeme Evraklari
islem Sonu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bilg. isl. . YUksekokul Sekreter V. Yiksekokul Mudiri

Koordine Kalite Koordinatorligu




. Dokiman No SHMYO0.003
O % i Yayin Tarihi
T SHMYO GiYiM YARDIMI Rovizyon Tar 100
M ODEMESI IS AKISI T I
[ETIEEN Sayfa 1/3
Kaynak
Girdi — JRE — Clktl
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Memurlara Yapilacak Giyim Yardimi Yonetmeligi

Siirecin Ciktilari: Giyecek yardiminin gergeklestiriimesi.

Siirecin Kaynaklari: 657 sayili Kanun, Memurlara Yapilacak Giyim Yardimi Yoénetmeligi, KBS

Programi.

Siire¢ Performans Kiriterleri: Giyim yardimi 6demesinin mevzuatta éngortilen siire iginde dogru bir
bicimde gergeklestirimesi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Funda ZENGIN
Yusu]c YURT Yiiksekokul Sekreter V. Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bilg. Isl. .

Koordine Kalite Koordinatorligu

Y iiksekokul Mudurt




W ETLo, Dokiman No SHMYO0.003
S 2 i\ Yayin Tarihi
Ty SHMYO GiYiM YARDIMI e
P ODEMESI i§ AKIS! Roveyorto | 0
[ETIEEN Sayfa 2/3
is Akisi Adimlari Sorumlu Hgili
Dokiimanlar

Giyim Yardimi Genelgesi'nin Resmi
Gazetede yayinlanmasi

l

Giyecek yardimi ile ilgili
gerekli evraklarin
hazirlanmasi

l

Giyecek yardimi ile ilgili verilerin
KBS'ye girilmesi

Giyecek yardimimin KBS
Programinda hesaplanmasi
kontrol edilmesi

T.C. Hazine ve

657 sayili Kanun
Maliye Bakanhgi,

Memurlara Yapilacak
Giyecek Yardimi
Yonetmeligi

Maas Tahakkuk
Memuru Giyim Yardimi Genelgesi
ve Ek Tablolar
Maas Tahakkuk
Memuru Giyim Yardimi Dékim
Listesi
Maas Tahakkuk
Memuru Odeme Emri

Banka Ust Yazisi
Giyim Yardimi Bordrosu
Giyim Yardimi Ek

Evraklari
HAYIR
Bilgiler
dogru mu ?
l EVET
KBS sisteminde 6deme emri ve diger mzami-{fhakkw KBS
evraklarin olusturulmasi Ademe Emri
l Giyim Yardimi Evraklari
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Yusuf YURT Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Bilg. Isl. . Yiiksekokul Sekreter V. Yiiksekokul Midirt
Koordine Kalite Koordinatorlugu




EYL
\L\)z Lo,

Dokiman No SHMYO0.003

2 1 a7l Yayin Tarihi
"“‘\;é 2 SHMYO GIYIM YARDIMI . —
kS > ODEMES| | AKISI Revizyon Tarihi | 00
j s $ Revizyon No 00
[ETIEEN Sayfa 3/3
- ilgili
Is Akisi Adimlan Sorumlu Dokiimanlar
Maas Tahakkuk | Odeme Enmri
Evraklarin yetkili kisiler tarafindan g::gglzjegtirme g?y’?;ay;grnilzggr drosu
imzalanmasi Gorevlisi Giyim Yardimi Evraklari
Harcama
Yetkilisi
Muhasebe
l Yetkilisi
imzadan gelen evraklarin MYS Odeme
sisteminde yapilmasi ve Strateji emri ve ~ .
L . o Maas Tahakkuk Odeme Emri
Gel|§_tlrme Daqu Basl_(anllglna evraklar Mem$uru Banka Ust Yazisi
sistemden gonderilmesi Giyim Yardimi Bordrosu
Giyim Yardimi Evraklari
( islem Sonu )
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Funda ZENGIN Prof. Dr. Osman YILMAZ
Yusuf YURT " . .
Bilg. Is! Yiksekokul Sekreter V. Yiiksekokul Mudiri
ilg. Isl. .

Koordine Kalite Koordinatorlugu
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